CCLI

uppmuntrar till en anda av lovsing

Licensinformation
om
Kyrkornas Copyrightlicens & Kyrkornas Videolicens
for CCLI:s licenstagare i1 Sverige

- med info om sangrapportprogrammet CopyReport

Hej!

Varmt valkommen som licenstagare hos CCLI.

Nar ni nu har tecknat/férnyat er CCLI-licens har ni laglig ratt att mangfaldiga alla sdngtexter som
omfattas av licensen. Dessutom vet ni att sangskrivare och forlag, via era sangrapporter till CCLI, far

ersattning nar deras sanger har anvants.

Vi uppmuntrar er att utnyttja CCLI-licensens fordelar och utéka er anvandning av sanger i er
verksamhet.

Sangrapport via programmet CopyReport
Sedan maj 2011 gors all sangrapportering via programmet CopyReport. Las mer om detta langre
fram i dokumentet. Ladda ner CopyReport pa www.ccli.se/copyreport.

CopyReport ersatter nu de tidigare papperslistorna som sandes via post och de excel listor som
mejlades.

Tveka inte att ta kontakt om ni har fragor. Tel: 090-190 110 E-post: info@ccli.se
Med vanliga halningar,

Elsa Rydin
CCLI:s Nordenkontor

@D-CCLI



Om Kyrkornas Copyright Licens (CCLI-licensen)

Hela tanken med CCLI ar att det ska vara enkelt for kyrkorna att lagligt kunna datalagra, skriva ut och
projicera sangtexter i sin verksamhet, och att samtidigt ocksa garantera att copyrightinnehavarna far
den ersattning de har ratt till nar deras sanger anvands.

Med CCLI-licensen slipper ni det tidskravande och kostsamma arbetet att séka tillstand direkt fran
copyrightagarna varje gang ni vill mangfaldiga sangtexter i forsamlingens verksamhet. Licensen
ger er detta tillstand, genom de avtal som copyrightagarna har skrivit med CCLI. Forlagen och
sangskrivarna far ersattning via CCLI tack vare alla s&ngrapporter som sands in till CCLI.

Ert licensbevis visar att er forsamling har laglig ratt att mangfaldiga alla de sangtexter som
innefattas i CCLI-licensen (och/eller att visa alla innefattade filmer).

Dar ser ni vilken storlekskategori ni har och hur mycket ni har betalt.

Pa licensbeviset anges ocksa:

— ert referensnummer (Ert kundnummer som ni anger vid all korrespondens och i CopyReport)

— ert licensnummer (Det skriver ni pa era utskrifter/kopior/projektorbilder och i CopyReport)

— ert forfallodatum (Det ska anges i CopyReport. Nar er licens forfaller ar det tid att sénda in
sanglistan via CopyReport. Ni far ocksa en fornyelsefaktura fran CCLI ca 4 veckor innan ert
forfallodatum)

— ertldsenord (Ger er mojlighet att logga in pa www.ccli.se/MittKonto fér adressandringar)

CCLI-licensen ger lagligt tillstand att:
+ Mangfaldiga sangtexter av alla de anslutna copyrightinnehavarna.
« Skriva in och lagra sangtexterna i er dator for utskrift och projicering.
+ Skapa en egen sangdatabas for att anvanda vid projicering.
+ Skapa egna sanghaften, gudstjanstblad, sangparmar och sangtextblad till er férsamling.
» Skriva ut eller kopiera lika manga sangblad/haften som er licens storlekskategori anger.
* Anvanda texterna i hela er forsamlings verksamhet, i saval gudstjanster som i mindre
samlingar och aven under evenemang (lager/konferens etc.) om dessa ar inom er arslicens

storlekskategori.

* Anvanda ett obegransat antal sanger under er licensperiod — sa lange sangernas
copyrightinnehavare finns anslutna till CCLI.

« Gora egna arrangemang av verk dar inte redan fardiga arr finnas publicerade och till salu.

Observera: Tillstdndet att anvanda de sangtexter ni pa nagot satt har duplicerat eller datalagrat
galler i ETT ar for arslicens (max 14 dagar for Evenemangslicens). Vill ni darefter fortsatta anvanda
dessa texter eller duplicera och datalagra fler sanger efter licensarets slut maste licensen fornyas
arsvis. | god tid innan forfallodagen far ni en fornyelsefaktura for arslicensen. Vid uppsagning av
licens skall samtliga kopior och datalagrade texter forstoras.

CCLI-licensen tacker INTE:
* Inspelning — | Sverige har Stim/NCB dessa rattigheter.

» Attlagga upp sangerna pa hemsida eller pa nagot satt sprida dem via Internet.
Kom iellt bruk. Licen aller en Or icke ko siellt bruk.




Att anvanda er CCLI-licens:

« Att veta om en sang ingar i CCLI-licensen:
Sangens agare (copyrightagaren = katalognamnet) anges intill tecknet © under en sang
eller i separat upphovsrattstext i en sdngbok. Ni kan kontrollera om en sang tacks av CCLI-
licensen genom att soka pa "katalognamnet”, enklast i CCLI:s forkortade kataloglista, eller i
den kompletta listan Auktoriserad Nordisk Kataloglista.
Du finner listorna pa: www.ccli.se/Listor
Sangerna av alla listade katalognamn (copyrightagare) ingar i CCLI-licensen.

Tips! Borja med att soka efter sangerna i CopyReport. Dar finns redan éver 4000 titlar
inlagda. Ni kan soka p& katalognamn, titel, sdngskrivare osv.

e Copyrightinformation vid projicering:
Varje gang ni framstaller kopior av sangtexter for projicering ska foljande information anges
under texten:

Sangskrivare, © (artal), copyrightagare, ert licensnummer (se licensbevis)
t ex Anders Svensson, © 2007 Glad Musik AB, CCLI-licens nr. 123456

« Copyrightinformation pa tryckta blad:
Nar ni gor sangblad, gudstjanstblad, sangbocker eller sdnghaften ska ni skriva
copyrightinformation under varje sang som i exemplet ovan. Inkludera ocksa foljande
information i borjan eller slutet av haftet/boken/bladet:

Alla sanger innefattade i CCLI ar kopierade med tillstand under CCLI-licens nr
123456 (Se ert licensbevis for licensnumret.)

* Kopieringsrapport via programmet CopyReport:
Enligt licensens avtalsvillkor ska alla licenstagare arligen (eller efter sitt evenemang)
rapportera till CCLI de sanger som har projicerats, skrivits ut/kopierats och/eller arrangerats
under licensperioden. CCLI har tagit fram ett program som vi kallar for CopyReport, vilket
underlattar inrapporteringen. Ladda ner programmet gratis pa www.ccli.se/copyreport
Notera géarna veckovis i CopyReport sanger ni har anvant, sa blir det enklare vid arets slut.
Varje sang rapporteras endast EN gang oavsett hur manga ganger den anvants.

Kontaktinformation och adressuppdatering:

Nar andring sker, tank pa att uppdatera era kontaktuppgifter till CCLI. Adressandringar kan
numera goras direkt via var hemsida pa Mitt konto. Ert I6senord finns pa ert licensbevis.
Ni kan ocksa ringa: 090-190 110 eller mejla: info@ccli.se

Fornyelse av CCLI-licensen:
Ca 4 veckor innan licensen forfaller skickar CCLI en férnyelsefaktura till er som ska betalas
innan licensens forfallodag. Da ar det ocksa tid att séanda in er kopieringsrapport.

Uppsagning av CCLI-licensen:
Om ni inte langre ar i behov av licensen ber vi er meddela detta i ett mejl till info@ccli.se
OBS! Efter att licensen har sagts upp maste alla kopior och datalagrade texter forstoras.

Sangskrivare:
Finns det sangskrivare i er forsamling eller driver ni eget forlag? Det ar gratis att ansluta sina
sanger till CCLI. Hor av er fér mer info.




Om Kyrkornas Videolicens

Kyrkornas Videolicens finns till for att ni lagligt ska kunna visa filmklipp och filmer i er férsamlings
verksamhet av alla de innefattade filmproducenterna.

Med Kyrkornas Videolicens kan ni:

« Lagga till filmklipp till predikan for att visualisera ett budskap.

* Visa filmklipp i multimedia presentationer.

* Ha filmkvallar fér férsamlingen.

* Visa film pa barn- och ungdomsmoéten.

* Visa film i er férsamling och bjuda in vanner.

» Visa filmklipp fér att uppmuntra till era filmkvallar.

* Ni kan valja filmer som har producerats av en bred mangd kristna producenter inklusive
VeggieTales.

Att anvanda Kyrkornas Videolicens:

* Kontrollera att filmer innefattas i VL-licensen:
Ni kan kontrollera om en film tacks av Videolicensen genom att sdka filmens producenter och/eller
distributérer i Producentlistan har pa webbsidan. Om producenten eller distributdren finns med pa
listan tacks filmen av licensen.
Se: www.ccli.se/Listor

* Ingen rapportering:
Ni behover INTE rapportera till CCLI vilka filmer ni har visat.

* VL-licensen galler endast for icke kommersiellt bruk.

Kontaktinformation och adressuppdatering:

Nar andring sker, tank pa att uppdatera era kontaktuppgifter till CCLI. Adressandringar kan numera
goras direkt via var hemsida pa Mitt konto. Ert I6senord finns pa ert licensbeuvis.

Ni kan ocksa ringa: 090-190 110 eller mejla: info@ccli.se

Fornyelse av Videolicensen:
Ca 4 veckor innan VL-licensen forfaller skickar CCLI en fornyelsefaktura till er som ska betalas innan
licensens forfallodag. (Har ni aven en CCLI-licens kommer bada licensavgifterna pa samma faktura.)

Uppsagning av Videolicensen:
Om ni inte langre ar i behov av filmlicensen ber vi er meddela detta i ett mejl till info@ccli.se

Las garna era avtalsvillkor for mer information.

Reglstered Office: Chantry House, 22 Upperton Road, Eastbourne, East Sussex BN21 1BF




Om CopyReport

Att aktivera CopyReport
For installation av programmet CopyReport ga till www.ccli.se/copyreport - Folj instruktionerna

1.

Nar du forst dppnar CopyReport blir du ombedd att fylla i namn och adress pa personen
som rapporterar. Dessa uppgifter anvands endast om vi behover kontakta dig angaende er
kopieringsrapport eller for att informera om férandringar och uppdateringar av mjukvaran. Vi
kommer inte att ge din kontaktinformation vidare till nAgon annan part.

Om en tidigare version av CopyReport redan finns nedladdad i din dator behdver du inte fylla i
varken din eller férsamlingens/organisationens kontaktinformation. Medan den nya versionen
laddas ner kommer CopyReport att féra 6ver uppgifterna fran den tidigare versionen, inklusive de
sanger ni redan markerat. Klicka p& Nasta.

Du blir ombedd att valja land dar din férsamling/organisation ar aktiv. Fér narvarande finns bara
Sverige som alternativ. Klicka pa Nasta.

Pa nasta skarmvisning fyller du i ert referensnummer och namnet pa kyrkan eller
organisationen. Vanligen fyll i adressen dar verksamheten finns, aven om det ar en hyrd lokal.
(Ert referensnummer finns pa ert licensbevis.) Klicka pa Nasta.

Fyll sedan i forfallodatum for er licens samt ert CCLI licensnummer. Klicka p& Nasta.
CopyReport ar nu installerad och klar att anvanda och Valkommen-sidan blir synlig.

Om du rapporterar for mer an en kyrka/organisation, klicka pa Min information. Valj Ny
organisation knappen sa kan du borja fylla i ett nytt konto.

Samma sak galler om ni har en arslicens i forsamlingen, men dessutom ska rapportera for en
Evenemangslicens (t ex for en stor konferens som ni ansvarar for).

OBS:

Det ar valdigt viktigt att du fyller i ratt referensnummer och licensnummer i CopyReport,
for att senare kunna sanda in rapporten till CCLI. CCLI anvander dessa nummer for att
kunna matcha er rapport med uppgifterna i vart dataregister.

Du kan valja det CopyReport sprak du foéredrar i drop down menyn i Anvandarinformation
sektionen av Min information. Manga sanger finns tillgangliga pa flera sprak och du kan valja
vilka sprak som ska visas i Titelsprak som du finner i Organisationsinformation sektionen av Min
information.

CopyReport har ett hjalpalternativ som kan 6ppnas genom att klicka pa Hjalp langst upp till
hoger pa skarmen.




Att anvanda CopyReport

1. Klicka pa CCLI-licens knappen i anvandarmenyn. Om du inte hittar denna knapp, dubbelkolla att
du fyllt i ert licensnummer i Min information.

2. Sidan visar sangtitlar med tre rutor att markera: en for projicering, en for skriva ut/kopiera och
en for arrangemang. Valj en eller flera av dessa rutor for att visa pa vilket satt ni har mangfaldigat
en sang. Du behdver inte markera hur manga ganger en sdng mangfaldigats, bara att ni anvant
sangen under licensperioden.

3. Nar du klickar p& en sangtitel kommer all information, som har med sangen att gora, att visas
langst ner pa skarmen.

4. Om du haller markdren 6ver CCLI-licens knappen i menyn, kan du se sex olika stkalternativ
att valja fran nar du soker en sang. Varje val férandrar CCLI-licens sidan nagot. Anvand garna
Hjalp for mer information om dessa val.

5. Overst pa CCLI-licens sidan finns en Sok efter ruta. Nar du borjar fylla i titeln eller forsta raden i
en sang, sorterar sanglistan sanger tills den du soker visas pa skarmen. Om den auktoriserade
sang du soker efter inte finns med i CopyReport kan du fylla i den genom att klicka pa Sanger ej
hittade knappen. Anvand Hjalp fér mer information.

Skicka er rapport till CCLI
Skicka er rapport till CCLI vid slutet av licensperioden, helst i samband med att ni fornyar er licens.

1. Klicka pa Skicka rapport knappen i menyn. Du har tre valmaojligheter pa denna sida:

« Skapa rapport: For att skapa er rapport klicka pa Skapa rapport. Er rapport skickas da
automatiskt till CCLI om datorn ar uppkopplad till Internet. Ett bekréftelsemeddelande visas
nar allt ar klart. Om datorn inte ar uppkopplad eller om CopyReport inte lyckas fa kontakt med
var server ges du valet att spara en kopia av rapporten pa din dator for att sedan mejla den till
rapport@ccli.se.

OBS! Vi rekommenderar att du behaller en kopia av rapporten genom att skriva ut eller spara
den, INNAN du klickar pa Skapa rapport.

« Skriv ut: Behall en kopia av rapporten for egen historik. Den ska inte sandas in till CCLI.
« Spara: Gor en back-up kopia av rapporten pa din dator. Den ska inte sandas in till CCLI.

2. Skapa rapport processen har aven den funktionen att den aterstaller/rensar CopyReport sa att
den &r klar att anvandas for sdnger som mangfaldigas under nastkommande licensperiod. Du kan
dock enkelt hitta igen sanger fran tidigare period/er genom att véalja Foregdende period i CCLI-
licens menyn.

Om flera i er forsamling vill anvanda CopyReport

Kanske vill flera olika personer i er forsamling kunna ladda ner och anvanda CopyReport pa olika
datorer. Detta gar utmarkt. D& kan var och en fylla i rapporten for den del av férsamlingens arbete de
ansvarar for. De kan alla sanda in rapporten till CCLI (klicka pa Skapa rapport-knappen) vid tiden for
licensens fornyelse, om de alla har skrivit in ratt referensnummer, licensnummer och forfallodatum
for sin forsamlings licens. Alla dessa uppgifter finns pa ert licensbevis. Alla de olika rapporterna
sammanstélls sedan automatiskt till en for er forsamling, savida alla rapporter kommer in ungefar vid
samma tid.




